桃園市立大有國民中學
   ○○○年度教職員工舉辦文康活動申請表
	申請人
（召集人）
	
	備註
	

	活動時間
	

	活動地點
及內容
	

	活動性質
	□聯誼 □參觀 □旅遊 □休閒 □其他：

	交通工具
請勾選表示
	□自行駕車□徒步□租賃遊覽車□大眾運輸□其他(請註明：)               

	經費預估
	項目
	單價
	數量
	金額
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	預估參加人數(含名單)
	

	備     註
	一、本案以本校現職教職員工（包含：鐘點教師及臨時人員）為原則，採分組方式辦理（每組至少5人），每人以補助1次600元為限。 
二、**活動出發前請完成申請程序，活動結束後7日內請檢附本申請表(核章後)、參加人員名冊及活動照片，連同發票或收據(請開立學校統一編號：15566089)等憑證送至人事室，由人事協助辦理核銷。
三、辦理戶外性質之活動，須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員平
安保險。
四、自行駕車者過路費及加油費不得核銷。

	人事室
	總務處
	會計室
	校長

	
	
	
	


桃園市立大有國民中學○○○年度教職員工文康活動簽到表
	編號
	單位
	職稱
	姓名（請簽名）
	編號
	單位
	職稱
	姓名（請簽名）
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合計：        人   ；（符合補助人數：      人）


桃園市立大有國民中學文康活動照片
	活動照片黏貼處


	


	活動照片黏貼處
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