
畢業紀念冊攝影注意事項 

拍攝時 

 【1】拍攝班級由學藝股長於上課時，先到辦公室帶任課老師至拍攝場地。 

 【2】請任課老師或導師協助維持拍攝秩序，以便使拍攝順利進行。 

 【3】每班拍攝時間為一節課，攝影師會控制拍攝進度，必要時會利用下課時間但 

      不會影響到下個班級。 

 【4】生活照、沙龍照的衣著可為制服或便服，請各班自行決定。若選擇便服，請 

      選擇鮮豔的服裝來搭配，拍照完畢後立即換回學校制服，且便服請避免顏色 

      過深或純黑、白色的衣服。 

 【5】攝影師會控制進度，一個班用一節課的時間就可以拍完，除非該班的秩序狀 

      況比較不好，而影響到拍攝的進度；所以請老師全程參與班級的拍攝，一起 

      協助完成所有的流程。 

 【6】班級若仍有同學未能在排定的時間內拍完，則統一在補拍時拍攝。 

證件照 → 證件照為符合國民身分證規格，標準極高，請同學配合： 

 【1】拍攝時為現拍現看，立即挑選的方式。 

 【2】不得佩戴有色眼鏡(包含瞳孔放大片、有色隱形眼鏡等都不得配戴， 

      鏡架、頭髮不得遮住眼睛任何一部分，避免佩戴粗框的鏡架，請佩 

     戴較輕巧之眼鏡。 

 【3】為避免影響相片效果及新證美觀，建議穿著本校制服+背心照相，不可單獨 

     穿著白色制服。 

 【4】瀏海以不得遮蓋眉毛及臉部五官為原則；鬢角亦為頭髮之一部份，如過長遮 

      蓋耳朵，則應適度修剪。 

 【5】長頭髮的女同學於拍攝前應先做好整理(髮夾、髮膠)。 

 【6】若服儀不符證件照規格，經攝影師提醒後，仍執意不改善，此情況訓育組將 

      拒絕此類補拍。 

沙龍照 
攝影師雖然會指導動作，但也請同學自己先想好拍照動作(動作不可以猥褻喔！)，

甚至可攜帶自己喜愛的東西入鏡(經老師同意之樂器、玩具、書本、布偶……)。 

正式班團照 
 【1】拍攝班級團體照之前，請導師事先安排好位置及隊形，以節省拍攝時調整隊 

      形的時間。 

 【2】位置 → 請同學的位置要固定，該是排在第幾排第幾個就要排在該位置。 

 隊形 → 指的是整個隊形排好之後的輪廓，黃金比例的隊形為長 3：寬 2的 

         長方形；第一排面 8或 10 人，第二排 9或 11 人，其他第三排。 

        如 →隊形為左右高、中間低或中間高、左右低，務必在事前排好。 

 【3】服裝→請穿制服或制服+背心或運動服或其他，請班級自訂。 

班級生活照 
  請先分好生活照的組別，每班分為六組，每組約 4~5 人(人數請盡量平均)。請先想

好要排的隊形。  

附件二 


