桃園市立大有國民中學班級戶外教學管理規定
102年10月21日主管會報通過
112年9月12日主管會報通過
1、 目的：為確保班級戶外教學活動品質及安全性，特訂定「桃園市立大有國民中學班級戶外教學管
理規定」。
2、 班級校外教學辦理流程：
1、 [bookmark: _GoBack]班級戶外教學在出發前２週，申請人先了解辦理的可行性再提出申請。申請時要填寫班級校外教學申請表（如附件一）並備妥相關資料向學務處訓育組提出申請，再交相關單位逐級審核，審核通過後申請表、家長通知書(如附件二-1)或家長同意書(如附件二-2)、保險名冊(如附件三)學務處備查。班級校外教學未在規定時限內辦理，恕不受理。。
2、 參加戶外教學學生活動期間應遵守校規、團體紀律、服從帶隊老師指揮，未經允許不得擅自離隊，違者視同在校違規，依校規議處。
3、 檢附資料：
(1) 活動申請書：詳細填寫戶外教學日期、時間、地點、教學內容。
(2) 家長通知單或家長同意書：平日使用【家長通知單】，假日(含寒暑假)使用【家長同意書】。
(3) 保險名冊：適需要幫學生辦理保險。
4、 班級戶外教學活動若是課程需求，一律參加，提供【家長通知單】給每位學生1份攜回，供家長瞭解、簽名蓋章。若非課程需求，則採自由參加，不得巧立名目強迫同學參加，並應將【家長同意書】發給每位同學１份攜回，供家長瞭解、簽名蓋章。
5、 戶外教學地點之選定應以安全為首要考量，不至偏遠地區或山地。規劃前務必考慮當地詳細路況及醫療救援設施。
6、 租用遊覽車應注意出租公司是否合法、車輛出廠7年份之內、車保養紀錄、安全設備、駕駛人經驗及是否違規紀錄等。其他注意事項請洽詢總務組事務組。
7、 帶隊老師應全程參與，並隨時注意學生安全。如有事件發生，應做緊急必要處理，並通報學務處。旅遊安全返校後，應向生教組長或學務主任報備。
8、 若遇到不可抗力之因素要調整日期，請修正原資料後再向訓育組提出申請。
9、 綜上所述，二週前申請班級戶外教育流程：
申請人
先瞭解辦理的可行性再提出申請
申請人
1.填妥申請表
2.備齊相關資料：
家長通知單
或家長同意書
保險名冊
申請人
向學務處訓育組
提出申請
訓育組
用公文夾
會簽相關單位
生教組、學務主任
教學組、教務主任
校長




                           
審核通過後
學務處備查：
1.申請表
2.家長通知單或家長同意書
3.保險名冊

返校後回報
生教組長/學務主任





參、本規定經主管會議審訂通過後，陳請  校長公布後實施，未盡事宜另行補充修正之。


附件一
桃市市立大有國民中學班級戶外教學申請表

	申請日期
	       年        月       日（申請表應於活動舉辦前２週備妥資料提出，否則恕不受理）

	申請班級
	       年             班
	申請人
	

	活動日期
	    年    月    日    時    分   至    年    月    日    時   分

	活動地點
	
	是否過夜
	□是  □否

	參加人數
	
	男
	
	女
	
	每人費用
	

	教學活動內容

	

	帶隊老師簽名（所有參加老師皆需簽名）
	緊急聯絡電話

	
	

	
	

	
	

	備註

	1.請申請人確認是否備齊活動申請應附相關資料，確認後送至訓育組提出申請。
2.學務處確認申請資料的完整性，包含申請表內容、家長通知單或家長同意書、保險名冊。
3.教務處確認教學活動內容。
4.審核通過後，相關檢附資料由訓育組存收。

	訓育組
	
	生教組
	
	學務主任
	

	教學組
	
	教務主任
	
	校長
	




附件二-1
桃園市立大有國民中學班級戶外教學 家長通知單

	班級座號
	
	姓 名
	
	性別
	

	出生日期
	         年      月       日
	身分證字號
	

	活動說明
	

	活動時間
	  月     日     時     分   至    月     日    時     分

	活動地點
	

	帶隊教師
	
	連絡電話
	

	家長或監護人簽章
	

	家長或監護人連絡電話
	


	導師簽章
	   
                             



                                                                                                                            【第一聯學務處協行留存】
---------------------------------------------------------------------------------
桃園市立大有國民中學班級戶外教學 家長通知單

	班級座號
	
	姓 名
	
	性別
	

	活動說明
	

	活動時間
	  月     日     時     分  至    月     日    時     分止

	活動地點
	

	帶隊教師
	
	連絡電話
	



【第二聯 家長留存】
附件二-2
桃園市立大有國民中學班級戶外教學 家長同意書

	班級座號
	
	姓 名
	
	性別
	

	出生日期
	         年      月       日
	身分證字號
	

	活動說明
	

	活動時間
	  月     日     時     分  至    月     日    時     分

	活動地點
	

	帶隊教師
	
	連絡電話
	

	家長或監護人是否同意簽章
	□同意參加  □不同意參加
簽名：
	家長或監護人連絡電話
	


	導師簽章
	   
                             



                                                                                                                            【第一聯學務處協行留存】
---------------------------------------------------------------------------------
桃園市立大有國民中學班級戶外教學 家長同意書

	班級座號
	
	姓 名
	
	性別
	

	活動說明
	

	活動時間
	  月     日     時     分  至    月     日    時     分止

	活動地點
	

	帶隊教師
	
	連絡電話
	



【第二聯 家長留存】
                                                                                           附件三
桃園市立大有國民中學班級戶外教學保險名冊
  活動日期：   月   日    時    分   至   月    日    時    分 
  活動地點：                          班級：
	編號
	姓名
	身分證字號
	生日
	編號
	姓名
	身分證字號
	生日

	1
	
	
	
	16
	
	
	

	2
	
	
	
	17
	
	
	

	3
	
	
	
	18
	
	
	

	4
	
	
	
	19
	
	
	

	5
	
	
	
	20
	
	
	

	6
	
	
	
	21
	
	
	

	7
	
	
	
	22
	
	
	

	8
	
	
	
	23
	
	
	

	9
	
	
	
	24
	
	
	

	10
	
	
	
	25
	
	
	

	11
	
	
	
	26
	
	
	

	12
	
	
	
	27
	
	
	

	13
	
	
	
	28
	
	
	

	14
	
	
	
	29
	
	
	

	15
	
	
	
	30
	
	
	




保險人數共      人(男：      人/女：      人)
