	桃園市立大有國民中學    學年教職員工因公未能休假請示單

                                                                       

	職 稱
	姓 名
	初任公職

（年.月.日）
	休假年資

（滿年）
	可休假

日數
	預定停止

休假天數
	預定停止

休假日期
	事由
	申請人簽章
(職章)
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明：本單位人員，因業務繁忙及公務需要，預定停止休假天數如前列，擬請核准停止休假，並於年度結束後按日改發不休假加班費。

      謹請核示 。


	單位主管
	人事室
	會計室
	校長


